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« Déja en 1819, I'article 1 d’une ordonnance royale est trés explicite
en matiére de relation entreprise / formation puisqu’il indique :

“Parcequ’il a manqué jusqu’ici une haute école d’application des
connaissances scientifiques au commerce et a I'industrie...” pour
“‘accroitre la prospérité nationale..., il sera établi au Conservatoire
Nationale des Arts et Métiers un enseignement public et gratuit pour
'application des sciences aux arts industriels.”

Certes les époques ont changé, les économies ont évolué mais les
exigences de prospérité demeurent. Elles s’appellent désormais plutot
compétitivité, productivité... mais elles passent encore et toujours par
la formation, par I'application d’un enseighement adapté aux besoins de
I’entreprise.

Voila pourquoi le Conservatoire National des Art et Métiers de
Millau propose d’accompagner aussi bien les entreprises dans la définition,
la conception et la mise en place de projets de formation que les salariés
ou tout un chacun souhaitant simplement renforcer ou développer des
compétences.

Les formations qui vous sont présentées dans ce catalogue ne sont
qu’une illustration de ce que nous proposons, elles ne sont pas restricitives.
Nous nous tenons a votre disposition pour des formations sur mesure. »

Jean-Michel BAUMEVIEILLE
Président - Millau Enseignement Supérieur
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) A ce jour,le CNAM, c’est :
- centres régionaux + DOM TOM,
- auditeurs par an,
- formations dans meétiers,
- diplomes délivrés chaque année,
- diplomes d’ingénieur par an.

Millau Enseignement Supérieur (MES), centre délocalisé du
Conservatoire National des Arts et Métiers en Midi-Pyrénées, perpétue
la tradition séculaire du Cnam en conjuguant depuis 1991 formation et
diffusion du savoir, de la culture scientifique et technique.

Plus de 2000 stagiaires de la formation professionnelle ont ainsi
concrétisé leur projet de vie les amenant a plus de compétences et une
meilleure adaptation aux emplois.
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Formation professionnelle : pourquoi ?

Riche de I'’expérience du Cnam national et de la connaissance

des réalités socio-économiques locales, le centre de Millau propose
aux entreprises, branches professionnelles et autres institutions,
une gamme de formations adaptées a leurs besoins.

Courtes ou longues, /

les formations, qu’elles Q
soient personnalisées ou
extraites de programmes
déja existants, offrent un
éventail de possibilités
aussi bien en inter qu’en
intra entreprises.

Les multiples

domaines d’intervention
ont ainsi pour ambition
d’accompagner les
entreprises dans le
développement des
compétences de leurs
collaborateurs afin de
les rendre toujours plus
compétitives.
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) Formation professionnelle : pour qui ?

"&WWW&W"

Le Cham s’adresse aux publics a la recherche d’une insertion
professionnelle réussie, aux salariés, travailleurs indépendants,
créateurs d’entreprise, demandeurs d’emploi, personnes en retour
a I’emploi, souhaitant actualiser ou compléter leurs connaissances
ou acquérir un dipldme pour évoluer dans leur carriere, trouver un
emploi ou en changer.

Ainsi, les futurs auditeurs pourront actualiser leurs
connaissances, acquérir de nouvelles compétences, développer
leur employabilité, évoluer dans leur métier, changer d’orientation
professionnelle et sécuriser leur parcours professionnel.

Le Cnam s’adresse également aux entreprises qui pourront
quant a elles améliorer leur organisation et leur compétitivite,
investir dans le capital humain en créant de la valeur ajoutée dans
leurs organisations et favoriser une meilleure employabilité des
publics.
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Le Droit Individuel a la Formation permet
aux salariés disposant d’une certaine ancienneté
F"’W dans I'entreprise de bénéficier de formation
professionnelle suivie pendant ou en dehors du
20,0 A W temps de travail.

du Dif permettent, notamment, d’acquérir une
qualification plus élevée et d’entretenir ou de
perfectionner ses connaissances.

D‘F Les formations mises en ceuvre dans le cadre

La durée des droits acquis au titre du Dif est de 20
heures par an, restant plafonné 4 120 heures (soit 6 x 20 heures).

Les frais de formation, ainsi que I'allocation de formation, sont a la
charge de 'employeur, ce dernier pouvant les imputer sur sa participation au
développement de la formation continue.

Plus d’infos sur le DIF : http://travail-emploi.gouv.fr/

Rubrique «formation professionnelle>> Sources http://travail-emploi.gouv.fr/
Le Congé Individuel a la Formation permet a
tout travailleur, au cours de sa vie professionnelle, de ’

suivre a son initiative et a titre individuel, des actions ,
de formation, indépendamment de sa participation FM"’M

aux stages compris dans le plan de formation de | !‘ ) M m W

I'entreprise.

Le financement du congé individuel de &(A» O‘F

formation est assuré par des organismes paritaires
agréeés par I'Etat.

Il s’agit principalement des FONGECIF
(Fonds de gestion du CIF, présents dans chaque
région). Cependant, dans quelques secteurs professionnels (spectacle,
agriculture, économie sociale...), ce sont les OPCA (organismes paritaires
collecteurs agréés) de branche qui sont chargés du financement du CIF,

Plus d’infos sur le CIF : http://travail-emploi.gouv.fr/
Rubrique «formation professionnelle>
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Informatique : Word

FCB0100 & FCB0101

Nombre de participants minimum : 5
OQuverture : novembre 2013, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Débutant

Durée : 14h Objectifs

Particulier 200 € - Entreprise 400 €. Maitriser les fonctionnalités basiques
Publics et conditions d’accés de Microsoft Word.

Tout public maitrisant Windows.

Perfectionnement
Durée : 14h Objectifs
Particulier 200 € - Entreprise 400 €. Maitriser les fonctionnalités avancées de

Publics et conditions d’accés Microsoft Word.

Tout public maitrisant les fonctionnalités
basiques de Microsoft Word.
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Informatique : Excel

FCB0200 & FCB0201

Nombre de participantsminimum : 5
Ouverture : novembre 2013, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Débutant Objectifs
Durée : 14h Maitriser les fonctionnalités basiques
Particulier 200 € - Entreprise 400 €. de Microsoft Excel.

Publics et conditions d’accés
Toute personne souhaitant se
familiariser avec Microsoft Excel.

Perfectionnement Objectifs

Durée : 14h Maitriser les fonctionnalités avancées de
Particulier 200 € - Entreprise 400 €. Microsoft Excel.

Publics et conditions d’accés

Tout public maitrisant les fonctionnalités

basiques de Microsoft Excel.
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Informatique : Power Point

FCB0300 & FCB0310

Nombre de participants minimum : 5
Ouverture : novembre 2013, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Débutant Objectifs
Durée : 14h Maitriser les fonctionnalités basiques
Particulier 200 € - Entreprise 400 €. de Microsoft Power Point.

Publics et conditions d’accés
Toute personne souhaitant se familiariser
avec Microsoft Power Point.

Perfectionnement Objectifs

Durée : 14h Maitriser les fonctionnalités basiques de
Particulier 200 € - Entreprise 400 €. Microsoft Power Point.

Publics et conditions d’acceés

Tout public maitrisant les fonctionnalités

avancées de Microsoft Power Point.
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Informatique :

Internet, outlook

Nombre de participants minimum : 5

Ouverture : novembre 2013, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 14h
Particulier 200 € - Entreprise 400 €.

Publics et conditions d’acceés

Toute personne souhaitant se
familiariser avec Microsoft Outlook et
Internet.

Objectifs

Accéder aux ressources du web, utiliser
les outils de navigation, acquérir la
méthodologie de recherche et de
récupérations d’informations.

Gérer les courriers électroniques, les
contacts, organiser ses rendez-vous,
planifier ses activités.
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Informations comptables

et management

CFA109

Nombre de participants minimum : 6
Ouverture : janvier 2014, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 49h Objectifs
Particulier 700 € - Entreprise 1200 €. Permettre a des non spécialistes

de savoir lire les états financiers de
Publics et conditions d’acceés I'entreprise. Etre capable de réaliser
Personnes appelées a utiliser une analyse financiére succincte a
I'information comptable dans leur partir des documents comptables de
activité opérationnelle ou fonctionnelle synthése. Savoir mesurer les colts
et a dialoguer avec les services et la performance économique d’une
comptables et financiers. activité, d’un produit ou d’'une fonction.
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Gestion de la paie

FPG104

Nombre de participants minimum : 6
Ouverture : janvier 2014, des que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 39h

Particulier 400 € - Tarif réduit 190 €* Objectifs

Entreprise 500 €. Identifier la logique d’un bulletin de
paie.

Publics et conditions d’accés Décliner un processus paie.

Salariés en mutation professionnelle de  Comprendre le processus de paie.
la comptabilité a la fonction ressources  Gérer le processus de paie dans une

humaines ou au service paie des PME.

fonctions comptables. Prendre en charge I’'administration du
Assistant(es) RH sans expérience de personnel d’'une PME.

paie.

Tout salarié a la recherche d’un premier
emploi dans une fonction RH.

* Ce tarif est réservé aux auditeurs de Millau Enseignement Supérieur
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Introduction au

management des RH

IPGO0O1

Nombre de participants minimum : 6
Ouverture : janvier 2014, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 30h
Particulier 430 € - Entreprise 800 €. Objectifs

Identifier les objectifs, structures
Publics et conditions d’accés et enjeux de la fonction RH dans les
Toute personne se destinant a la organisations.
fonction ressources humaines ou Repérer les différentes approches du

devant intégrer des préoccupations de management des organisations et des
gestion des ressources humaines dans hommes, et leurs implications pour la
son activité. GRH.
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Négociation et management

de la force de vente

Nombre de participants minimum : 6
Ouverture : janvier 2014, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 40h
Particulier 600 € - Entreprise 1000 €. Objectifs
Ce cours propose d’aborder les

Publics et conditions d’accés méthodes fondamentales du
Avoir le niveau de fin d’études management de la force de vente et
secondaires. technique de I’entretien de vente.
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Répondre a un appel

d’offres publics

Nombre de participants minimum : 5
Ouverture : novembre 2013, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 7Th
Particulier 200 € - Entreprise 400 €. Objectifs
Identifier étape par étape les différentes
Publics et conditions d’accés procédures a respecter.
Tout professionnel chargé de répondre Mesurer 'engagement des deux
a un appel d’offres public. parties.

Acquérir les connaissances essentielles
pour répondre efficacement aux appels
d’offres.
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E-publicité et

E-commerce

Nombre de participants minimum : 5

ESC127

Ouverture : janvier 2014, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 40h
Particulier 700 € - Entreprise 1200 €.

Publics et conditions d’acceés
Les Marketeurs ou publicitaires
désireux de compléter leurs
connaissances des médias et du
marketing traditionnels par une

ouverture sur le marketing de I'Internet :

média-planners, créatifs, responsables
de communication ou marketing, chefs
de produit, commerciaux en régie ou
en agence.Les chefs de projets Internet
et Webmasters voulant acquérir une

double culture technique et marketing.
Les entrepreneurs projetant de lancer
une activité commerciale sur le Web ou
de fournir des prestations de conseil sur
Internet.

Objectifs

Comprendre le fonctionnement

de la publicité sur Internet et du
référencement payant. Aborder les
principaux modes d’achat (publicité
Display, affiliation...). Acquérir une
vision globale des réseaux sociaux et de
leur principe de fonctionnement.
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) Anglais de I’entreprise

ANGO003/ANG004

Nombre de participants minimum : 6
Ouverture : janvier 2014, dés que le nombre minimum de participants est réuni.

Durée : 42h
Particulier 600 € - Entreprise 1000 €. Objectifs
Améliorer la compréhension orale et

Publics et conditions d’acces écrite en travaillant des situations liées

Salariés d’entreprise ou personnes au monde 'entreprise, telles que :

ayant besoin de I’'anglais dans leur e Accueillir un visiteur, téléphoner,

activité professionnelle ou souhaitant * Participer a une réunion,

préparer un examen d’anglais des * Lire des documents professionnels,

affaires. * Rédiger des mails, parler de son travail.
Programme

Les contenus sont adoptés par I’enseignant en fonction du niveou du groupe.

Travail sur lo compréhension écrite, lo compréhension orale, I'expression
orale, ’expression écrite, la grammaire et le lexique de 'anglais de
I’entreprise d partir de situations de communication courantes en entreprise.

R

=5 R
Fiche de pré-inscription O Particulier O Entreprise
(a renvoyer a I'une des adresses en derniére page)
INEITUIE FOPMOITION : o.c.eeeeereeieeseies s s essess s e s e s e s essessessnssnssesrnssnssnnrnsnnnsensensannen
Prénom: .......cceevvevrevreireiressessesnennes |\ LT 7 2 T
£ o = -2
[ 07 = P LV -
Téléphone:.........cccenucemuuenas L T T
NOM 0e PeNTPeIIIiSe : c..ceueeeseeieeiincsesincincsnssemssemsssmssemssemssnassemssnsssnssnnssanssnnssnnsnen
N°SIRET : OPCA:

Veuillez noter que la formation sero ouverte dés que le nombre requis de participonts sera atteint.
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MES - Cnam de Millau
Pole Enseignement Supérieur
Esplanade Francois Mitterrand

: X 12100 MILLAU
Plan d’acces Tél. : 05 65 58 5111

eric.raynal@cnam-millau.fr

4, rue de la Mégisserie
12100 MILLAU
Tél. : 0565 60 96 35

MES - Cnam de Millau | = @

Adresse postale : MES - Cham, BP 10140, 12101 MILLAU Cedex
www.cham-millau.fr

Conception : Eric RAYNAL - Cnam Millau
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